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A selejtezés altalanos tudnivaloi:

Mind a tarsasagi torvény, mind a szdmviteli torvény hangsilyozza az egyesiileti vagyonért
val6 feleldsséget.

Célszerl szabéalyozni:

. a felesleges vagyontargyak feltdrdsanak rendjét,

. a feleslegessé vélas ismérveit, altalanos feltételeit,

. a feltart eszkozok elkiilonitésének, taroldsanak és nyilvantartdsanak rendjét,

. az értékesités lehetséges modjat,

. a hasznositési €s selejtezési eljards lefolytatasaért és ellendrzéséért felelos személyek

jogait €s feladatait, a hasznositas €s selejtezés pénziigyi elszamoldsanak maodjat
A vagyontargyak feleslegessé valasanak feltarasa, rendje, ismérvei

A VIDOHE eszkozei a tevékenység folytatdsa sordn elhasznalddnak, korszerlitlenné,
felhaszndldsra alkalmatlannd valhatnak, ez nagymértékben gatolhatja a VIDOHE muikodését.
Ezeknek az eszkdzoknek a szervezetbdl torténd kivondsa sziikségszert.

A felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével kapcsolatos tennivalokat a
szamviteli torvény (Szt.) nem szabdlyozza.

A felesleges vagyontargyak hasznositdsaval, selejtezésével kapcsolatos jogkoroket a
vezetdség nevében az elnok gyakorolja. A feladatok el0készitésére Selejtezési Bizottsagot
hoz létre. A Selejtezési Bizottsag létszama kettd £6.

A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mindsiil egy eszkoz, ha azt a hasznositdssal és
selejtezéssel megbizott munkatdrs, vagy bizottsdg megfeleld eldterjesztése alapjan az
egyesiilet elnoke, vagy vezetdsége annak nyilvanitja.

Az év folyaman bizonyos id6szakonként, de legkésobb az év végi leltarozas eldtt a vizsgalat
targyava kell tenni az eszko6zok allapotat, haszndlhatésagat, alkalmazasuk hatékonysagat.

Megvizsgalandd, hogy a piaci igények megvaltozdsa miatt a targyi eszkozok koziil mi az,
ami mar elavult, nem hasznos a szervezet szamara, a feleslegessé valas miatt a hasznalatbodl
kivont eszkozok értékesithetdk-e, vagy kiselejtezésre kell javasolni.

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének hataskori
eljarasai

A VIDOHE-nél selejtes eszkozrdl javaslatot tehetnek a tisztségviseldk, egyesiileti tagok. A
beérkezett jelentések alapjan a gazdasagi felelds Selejtezési Jegyzéket készit. A selejtezésre
javasolt eszkozoket személyesen vizsgalja feliil.

A Selejtezési Jegyz€k alapjan a Selejtezési Bizottsag javaslatot tesz a leértékelésre,
értékesitésre, hulladékka nyilvanitisra vagy megsemmisitésre.

Amennyiben az adott eszkoz értékcsokkenése vagy selejtté valasa szandékos
gondatlansagbdl tortént, a selejtezési jegyzOkonyv megéllapitdsa alapjan javaslatot tesz a
kartéritési felelosség megallapitdsara.

Az eljarés sordn jelen kell lennie a Feliigyel6é Bizottsdgnak — mint az ellendrz6 szerv
képviseldjének. Jelenléte, ellendrzése hitelesiti az eljaras szabalyszeriiségét.
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3.1. A hasznositas médja
A VIDOHE a felesleges vagyontargyait — térités ellenében més szervezeteknek vagy

maganszemélyeknek értékesitheti.
A térités mértékében, az dtadas idOpontjaban, a fizetés modjdban és hataridejében a felek

irasban (jegyzokonyv vagy szerzddés) allapodnak meg.

3.2. A hasznositas és selejtezés szamviteli elszamolasa
A feleslegessé valt, valamint selejtezett, és értékesitett, tovabba a hidnyzd, vagy
megsemmisiilt vagyontargyakat, készleteket a konyvviteli nyilvantartasbdl ki kell vezetni és

a szamviteli eldirdsoknak megfelelden el kell szamolni.
4. A felesleges vagyontargyakkal kapcsolatos feladatok

A takarékos gazdalkodas érdekében el kell érni, hogy selejtezésre csak a mar hasznalhatatlan
vagyontargyak keriiljenek, illetve amelyek haszndlata, iizemeltetése nem gazdasagos.

4.1.Hasznositasi modok

4.1.1. Felesleges vagyontargyak értékesitése:
A felesleges vagyontargyak leggazdasdgosabb hasznositasi modja az értékesités. A
szervezet a piaci kereslet-kindlat fiiggvényében a felesleges targyi eszkdzoket barmelyik
gazdalkodo szervezet, vagy magéanszemély részére térités ellenében értékesitheti.
A térités mértékében, az dtadas idépontjaban, a fizetés mdodjaban és hataridejében — az
altalanos pénzforgalmi eldirdsok keretén beliil — a felek szerzddés keretében allapodnak

meg.

4.1.2. Téritésmentes atadas:
Az 4tadés engedélyezése esetén dokumentalni kell az dtadds-atvételt és gondoskodni kell az

ataddsra keriilo targyi eszkoz dokumentacidjanak atadasarol is.

A targyi eszkoz 2 példanyos atadas-atvételi bizonylatabol:

— 1. eredeti példdny az dtadondl marad, ennek alapjan kell a targyi eszk6zok egyedi
nyilvantartdsdban a sziikséges véltozast atvezetni,

— 2. mdsolati példdany az atvevo példanya

4.2.A leértékelés
A szamviteli torvény eldirja, hogy azokat a készleteket, amelyek az eredeti rendeltetésiiknek

nem felelnek meg — az értékelés elvének betartdsaval — a mérlegbe csak csokkentett értéken
szabad felvenni. A leértékelés attdl az idéponttdl kezdddden kotelezd, amikor a csokkent

értékiiség bekovetkezett.
5. Selejtezés, megsemmisités

5.1.A selejtezés fogalma
Az eszkozoket dltalaban akkor helyes selejtezni,

ha azokat a szabalyos mddon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési kisérlet nem
jart eredménnyel,
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- ha azok rendeltetésszerii haszndlatra alkalmatlannd véltak, vagyis kimeritik a selejt
fogalmat,

A felesleges targyi eszkozok, készletek kiselejtezése alatt az az eljards értendd, amely sordn
a szervezet

— az eladott targyi eszkozeit, az egyedi vagy csoportos nyilvantartasabol kivezeti,
(mennyiségben és értékben),

— elkiilonitetten csokkent értékben djra nyilvantartdsba veszi, és 6rzésérdl gondoskodik,

— egyedenként, fajtanként és tételes visszavételezésben mindaddig kimutatasban szerepelteti,
amig azokat a szervezet valamilyen formdban nem hasznositja, vagy a megsemmisitési
eljaras keretében nem semmisiti meg.

A selejtezési eljaras lefolytatdsa tehat nem jelenti egyben a felesleges vagyontargy, készlet
fizikai megsemmisitését, vagy hasznalatra alkalmatlanna tételét, kivéve, ha a Selejtezési
Bizottsdg — a hasznavehetetlenség miatt a megsemmisités mellett dont.

Amennyiben a felesleges targyi eszkoz hasznositdsa értékesités, térit€smentes dtadas
formdjaban nem lehetséges, a selejtezésre (hulladékka nyilvanitasra vagy megsemmisitésre)
a VIDOHE elndke ad engedélyt a VIDOHE Selejtezési Bizottsdganak irdsbeli, indokolt

javaslata alapjan.

5.2. Selejtezési jegyzo6konyv tartalmazza:

— a selejtezés keltét,

— a bizottsag tagjainak megnevezését,

— a selejtezett vagyontargy megnevezését, technikai adatait, a nyilvantartési adatait,
mennyiségi egységet, egységarat, a selejtezett mennyiséget, a selejtezés értékét, a
vissznyeremény bizonylati adatait, a hulladék-bevételezés értékét €s a vonatkozd bizonylat
adatait a selejtezett eszkoz tovabbi kezelésére vonatkozo eldirdsokat, az eljaras soran
felhasznalt dokumentaciok felsorolasat,

— a selejtezés kezdeményezdjét.

A selejtezés végrehajtasat kovetden a bizottsag tagjai a jegyzokonyvet aldirasukkal
hitelesitik.

A jegyzokonyv 2 példanyban késziil, melynek egyes példanyait az aldbbiakban felsoroltak
kapjak:

— 1. példdny a szamvitel példanya, melynek alapjan az analitikus és szintetikus
konyvelésben a sziikséges atvezetések végrehajtandok,

— 2. példdny a Selejtezési Bizottsadg példanya,

A jegyzokonyvet sorszam szerint kell megdrizni, s hozz4 kell csatolni a selejtezés egyéb
okiratait, példaul: lemondd nyilatkozat, gazdasagosséagi szamitds stb.

5.3. Selejtezett vagyontargyak nyilvantartasa:

A selejtezett vagyontargyakat azok értékesitéséig, vagy megsemmisitéséig a tobbi eszkoztol
elkiilonitetten kell nyilvantartani. A kiselejtezett, de tovabb tdrolt vagyontdrgyakat
elkiilonitetten készletre kell venni. Eladaskor, elszéllitdskor vagy megsemmisitéskor
kivételezési jegy alapjan a raktari készlet nyilvantartasabol ki kell vezetni.
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5.4. A megsemmisitési eljaras
A selejtezett targyi eszkozoket, készleteket altalaban nem kell megsemmisiteni, vagy
hasznalhatatlannd tenni. Ezt csak abban az esetben kell elrendelni, ha a megsemmisitést
hatosagi eljards teszi kotelezové.
A megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell késziteni.

5.5. A felesleges vagyontargyak szamviteli elszamolasa
A felesleges vagyontargyak (targyi eszkozok, készletek) hasznositasaval és selejtezésével
kapcsolatos szamviteli elszimoldsokat a szamviteli torvényben foglaltak eldirdsok szem
eldtt tartdsdval, a VIDOHE szamlarendjében eldirtak alapjan kell végrehajtani.

5.6. Ellenérzés
A felesleges vagyontargyak (targyi eszk6zok) folyamatos feltardsanak végrehajtasat, a

lebonyolitds szabélyszertiségét, a Selejtezési Bizottsag tevékenységét a Feliigyeld
Bizottsag ellendrzi.
Az ellendrzésrol jelentést kell késziteni, amelyben ki kell térni arra, hogy

— a hasznositasra vonatkozé dontések 1étrejottek-e,

— dontést kovetden a végrehajtds megtortént-e.
A jelentés alapot ad e témakorben a gyakorlati végrehajtast célzd vezetd intézkedések

megtételéhez.

6. A feleslegessé valt eszkozok, készletek hasznositasanak és a selejtezésnek a
bizonylatai

- Selejtezési Jegyzék
- Megsemmisitési jegyzokonyv
- Selejtezési jegyzokonyv

7. Selejtezési eljaras lefolytatasanak értékhatara

A targyi eszk6zok értékcsokkenésének szabalyozdsaval 6sszhangban, az 50e Ft beszerzési
érték alatti eszkdzok esetében a selejtezési eljarast nem kell lefolytatni.
A Hasznositasi €s selejtezési szabdlyzat az elfogaddsaval egyidejiileg hatalyba 1ép.

Szigetszentmiklds, 2024.02.17.
Elnok



